AUTARQUIA EDUCACIONAL DE SALGUEIRO
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS DO SERTAO CENTRAL

FACHUSC®

EXCELENCIA, COMPROMISSO E ETICA

COORDENAGAO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CENPE

INSTRUCAO NORMATIVA CENPE n® 01/2021

Dispde sobre o processo interno para
operacionalizagio  dos  pedidos  de
reconhecimento, ou renovagio do
reconhecimento de cursos de graduagdo da
FACHUSC, junto ao Conselho Estadual de
Educagio de Pernambuco — CEE/PE.

A Coordenagdo de Ensino, Pesquisa e Extens3o (CENPE) da Faculdade de Ciéncias Humanas do Sertdo
Central (FACHUSC) normatiza o processo interno para operacionalizagio dos pedidos de reconhecimento, ou
renovacao do reconhecimento de cursos de graduagio da FACHUSC, junto ao Conselho Estadual de Educacdo
de Pernambuco, de acordo com a legislagdo Federal e Estadual atualmente vigentes.

Art. 12 O prazo para a solicitagio dos pedidos de reconhecimento, ou renovagio do reconhecimento
de cursos de graduagdo da FACHUSC é de 01 (um) ano antes de termo final do prazo estabelecido no ultimo
Parecer do CEE/PE para a autorizagio do funcionamento dos cursos ou para ©O seu
reconhecimento/renovagao.

Art. 22 A documentagdo preliminar necessaria para o encaminhamento do processo ao CEE/PE consta
no Anexo | desta Instrugdo Normativa e estd em consonancia com os documentos referidos nos incisos | a VI
e IX a Xlll do art. 92, e do art. 21 da Resolugdo CEE/PE N2 1/ 2017.

Art. 32 Os setores da Autarquia Educacional de Salgueiro (AEDS) e da FACHUSC envolvidos nesta
atividade, bem como suas respectivas responsabilidades na emissdo/elaboragdo dos documentos
necessarios a composigao do processo junto ao CEE/PE sdo:

. Presidéncia da Autarquia Educacional de Salgueiro — AEDS;
1. Contabilidade — AEDS;

1. Dire¢ao da FACHUSC;

V. Coordenacdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CENPE) da FACHUSC;

V. Nicleo Docente Estruturante (NDE) dos cursos de graduagdo da FACHUSC;
VI. Colegiados dos cursos de graduagdo da FACHUSC;

VIL. Coordenagdo de Curso de Graduagdo.

Paragrafo Unico. As atribuicdes de cada setor da AEDS e da FACHUSC acima mencionados sdo
detalhadas no Anexo | desta Instrugdo Normativa.

Art. 42 Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo dirimidos pela CENPE.

Art. 52 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publica¢io.

Salgueiro, 23 de margo de 2021.

oy Ry

Prof. Me. Dan Vitor Vieir
Coordenador de Ensino, Pesquisa e Extensdo — AEDS/FACUSC
(Portaria AEDS n251/2021)
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ANEXO | - DETALHAMENTO DOS PROCEDIMENTO OPERACIONAIS INTERNOS A AEDS/FACHUSC PARA
ENCAMINHAMENTO DE PEDIDOS DE RECONHECIMENTO, OU RENOVACAO DO RECONHECIMENTO DE
CURSOS DE GRADUAGAO DA FACHUSC, JUNTO AO CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGCAO DE PERNAMBUCO.

Fluxograma de Operacionalizacdo

[ RECONHECIMENTO/RENOVAGAO DO RECONHECIMENTO ]

SOLICITACAO PROCESSO FINALIZACAO
ot

Documentacio Anexa Emls.sa:) de .P.arecier Favoravel com
restri¢des/solicitagdes
* Atendimento as
solicitagdes/recomendacdes;
Protocolo no SEl do CEE/PE * Envio de Oficio para comunicagdo do
Antedimento e pedido para continuidade
do processo.

Checklist da Documentagdo necessaria para requisi¢ao de inicio do processo no CEE/PE

DOCUMENTO SETOR RESPONSAVEL Ok Pendente
1. O requerimento de renova¢ao de reconhecimento de PRESIDENCIA DA AEDS
curso.
2. Ato de criagdo ou constitutivo da instituicio e de suas |COORDENACAO DE ENSINO,
eventuais alteragOes PESQUISA E EXTENSAO
3. Estatuto da mantenedora COORDENACAO DE ENSINO,

PESQUISA E EXTENSAO

4. Regimento escolar da instituicdo a ser credenciada ou |COORDENACAO DE ENSINO,
recredenciada, dando conta de sua finalidade ou objetivo PESQUISA E EXTENSAO
de oferta de Educagdo Superior, a modalidade e o nivel
pretendidos

5. Plano de desenvolvimento institucional (PDI) atualizado DIRECAO DA FACHUSC

6. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, expedido PRESIDENCIA DA AEDS /
para o enderego para o qual se requer o credenciamento | CONTABILIDAE DA AEDS
ou o recredenciamento

7. Certidoes negativas de débitos para com: PRESIDENCIA DA AEDS /
a) a Seguridade Social - Regime Geral e eventual Regime CONTABILIDAE DA AEDS
Préprio;

b) o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;
8. Identificagdo dos dirigentes da instituicdo COORDENAGCAO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO
9. Plano de carreira docente e técnico-administrativo COORDENAGCAO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO
10. Politica de qualificacdo docente e técnico-administrativa PRESIDENCIA DA AEDS
11. Alvara de localizagdo e de funcionamento PRESIDENCIA DA AEDS /

CONTABILIDAE DA AEDS
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12.

Declaragdo e descricdo, sob as penas da Lei, com
reconhecimento de firma do representante, de satisfagao
das exigéncias de acessibilidade das pessoas deficientes
aos espacgos e ao processo educacional, nos termos da
legislacdo em vigor

PRESIDENCIA DA AEDS

13.

Ato de credenciamento ou de recredenciamento

institucional

DIRECAO DA FACHUSC

14.

PROJETO DO CURSO - O Termo de Referéncia para o
projeto do curso consta no Inciso Il do Art. 21. da
Resolugdo CEE/PE N2 1, DE 03 DE JULHO DE 2017.

a) identificacdo; b) justificativa; c) objetivos; d) requisitos
e formas de acesso; e) competéncias educacionais e
profissionais a serem construidas; f) perfil profissional do
egresso; g) organizagdo curricular - matriz curricular por
etapa, com indicagdo do contelddo programatico, de suas
ementas, da carga horaria e da bibliografia basica e
complementar de cada componente curricular; h)
percentual obrigatério de frequéncia; i) critérios de
avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem; j) publico
alvo; k) corpo docente para os 2 (dois) primeiros anos de
funcionamento; ) periodo e modo de integralizagdo
curricular; m) perfil do corpo docente - formagdo e
titulacdo; n) descricdo do acervo bibliografico - fisico e
virtual - e de sua politica de atualiza¢do; o) nimero de
turmas planejadas e de vagas por turma; p) coordenagdo e
respectiva formacgdo e titulacdo; q) local de funcionamento
- descricdo dos espacos, infraestrutura, laboratérios,
equipamentos; redes virtuais.

COORDENADOR DE CURSO

15.

Resultados das avaliagbes internas e externas de
eventuais cursos de graduagdo autorizados e ou
reconhecidos, também ofertados pela instituicdo.

DIREGAO DA FACHUSC /
COORDENACAO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO

16.

O Relatoério descritivo do cumprimento e ou da evolugao
do projeto autorizado, conforme se trate de
reconhecimento ou de renovagao de reconhecimento, que
dé conta dos seguintes fatos: a) avaliagdes internas e
externas do curso, com suas potencialidades e debilidades;
b) gestdo académica - seus coordenadores, suas
formag0des, suas titulagdes, seus tempos - pretérito e atual
de gestdo; c) relagdo candidato/vaga, por ocasido das
selecbes de ingresso; d) indice e razGes da evasdo; e)
acompanhamento profissional dos egressos; f) trabalhos
de conclusdo de curso apresentado- titulos, concluintes,
data de apresentacgdo ou de defesa, professor orientador;
g) politica de elaboragdo de trabalho de conclusdo de
curso; h) expansdo da estrutura fisica; i) descricdo de
eventual politica de pesquisa e extensdo.

COORDENADOR DE CURSO

17. Portaria do Colegiado do Curso atualizada DIRECAO DA FACHUSC
18. Portaria do Nucleo Docente Estruturante atualizada DIRECAO DA FACHUSC
19. Relatdrio descritivo de execu¢do da politica da PRESIDENCIA DA AEDS/

qualificacdo docente e técnico administrativa.

COORDENACAO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO/
DIRECAO DA FACHUSC

Rua: Antonio Filgueira Sampaio, n2. 134 — Fone: (87) 38712045 — Fone/Fax: (87)38710217/1553 - Salgueiro - PE

Pagina 3




FACHUSC ®

EXCELENCIA, COMPROMISSO E ETICA

AUTARQUIA EDUCACIONAL DE SALGUEIRO

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS DO SERTAO CENTRAL

COORDENAGAO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CENPE

Painel de Responsabilidades da preparag¢ao para recep¢ao da

Comissdo de Avalia¢gdo do CEE/PE para vistoria

SETOR DESCRICAO DA RESPONSABILIDADE
PRESIDENCIA DA AEDS 1. Custeio da hospedagem, alimentacgdo e didrias de toda a equipe da
vistoria
COORDENACAO DE ENSINO, 1. Acompanhar a reunido inicial e final da vistoria
PESQUISA E EXTENSAO
DIRECAO DA FACHUSC 1. Acompanhar a visita
2. Preparar a equipe de agentes administrativos e servigos gerais para o dia
da visita
COORDENADOR DE CURSO 1. Acompanhar a visita na integra e os avaliadores por too o dia da vistoria,
retirando as duvidas e viabilizando as suas solicitagdes;
2. Organizar a reunido da equipe de vistoria com o corpo docente do curso;
3. Organizar a reunido da equipe de vistoria com o corpo discente do curso;
4. Organizar a vistoria dos setores da FACHUSC ligados ao curso em

processo de reconhecimento ou renovagao.

LEGISLACAODE REFERENCIA: Resolucio CEE/PE N2 1, de 03 de julho de 2017.
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