FACHUSC®

EXCELENCIA, COMPROMISSO E ETICA

PRAZOS PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS NA FACHUSC

SOLICITACOES ACADEMICAS SETORES ENVOLVIDOS PRAZO
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - E a solicitacdo de dispensa de disciplinas
cursadas em outra Instituicdo de Ensino Superior. Ocorre quando o (a) aluno
(a) opta por ingressar via vestibular, ou quando ndo apresenta no ato do Coordenacao de Curso e 20
ingresso via transferéncia externa ou Portador de Curso Superior, todos os Secretaria Académica. Dias Uteis
documentos necessarios para aproveitamento de estudos (histdrico
escolar e programas das disciplinas).
CANCELAMENTO DE MATRICULA - Trata-se da solicitacdo, por parte do . o

L , a Secretaria Académica,
aluno, do encerramento definitivo do vinculo académico e do cancelamento N 07
~ . L . Coordenagao de Curso e e
do contrato de prestag¢ao dos servigos educacionais, a partir da data do . Dias uteis
. Tesouraria
requerimento.
CANCELAMENTO DE MATRICULA (POR NAO FORMACAO DE TURMA) Trata-
se da solicitagdo por parte do (a) aluno (a), para encerramento definitivo do Secretaria 07
vinculo académico e do cancelamento docontrato de prestagdo dos servigos Académica, Coordenacao de Dias Uteis
educacionais, por ndao formagao de turma no curso desejado, com devolugao Curso e Tesouraria.
integral do valor pago sem retencao da multa contratual.
DECLARAGAO DE CONCLUSAO DE CURSO - Documento emitido pela
Secretaria da FACHUSC e assinado pela Secretdria. Contém a informacao que ) . 05
. . . . Secretaria Académica s

o (a) aluno (a) integralizou a matriz curricular, a datada outorga de grau e o Dias uteis

titulo a que faz jus: bacharel ou licenciado.
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DECLARAGAO DE VINCULO ACADEMICO - Documento que atesta a
regularidade da matricula do (a) aluno (a) na instituicao, informando seu
nome completo, curso, semestre letivo e académico, turno.

Secretaria Académica

02
Dias uteis

DECLARACAO ESPECIFICA - E toda e qualquer declaracio que ndo se
enquadra nas declaragdes disponiveis de forma gratuita. Requer pesquisa
nos dados cadastrais do (a) aluno (a), em sua pasta de documentos e
requerimentos. E pode envolver outros setores além dos comumente
envolvidos.

Coordenacao de Curso
Secretaria Académica

07
Dias uteis

HISTORICO ESCOLAR - Trata-se de documento contendo dados pessoais e
académicos do (a) aluno (a). Detalhamento cronolégico das disciplinas
cursadas e os resultados obtidos (menc¢des e frequéncias) e também as
disciplinas matriculadas no semestre em curso.

Secretaria Académica

10
Dias Uteis

INGRESSO COMO PORTADOR DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR (DCS) -
Solicitagdo de ingresso para candidatos que ja possuem curso superior em
outra instituicdo. Inclui a andlise do curriculo escolar (ementas e histérico
de disciplinas cursadas) para possivel aproveitamento de estudos.

Coordenacgao de Curso e
Secretaria Académica

10
Dias Uteis

REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR - Trata-se da solicitacdo de realizagao
de exercicios domiciliarespara aluno (a) impossibilitado (a) de locomogdo
(licenca maternidade, doencas infectocontagiosas, internacdo e outras
limitacGes previstas em Lei).

Coordenacao de Curso e
Secretaria Académica.

07
Dias uteis

TRANCAMENTO DE MATRICULA - E o requerimento de suspensdo
temporaria de estudos, mantendo-se o vinculo com a instituicdo. Tem
validade de ATE 02 (dois) anos, a partir da data da formalizagdo do pedido.

Secretaria Académica,
Direcao e Tesouraria

10
Dias uteis
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ATENCAO:

e Limite minimo para permanéncia de curso trancado: 06 meses (01
semestre letivo)

e Limite maximo para permanéncia de curso trancado: 02 meses (04
semestres letivos)

SOLIICITACAO DE SEGUNDA CHAMADA DE PROVA: O académico que, por
motivo de forca maior e plenamente justificada, deixar de realizar avaliacGes
presenciais previstas no curso. Devera solicitar uma nova avaliacdo
preenchendo o requerimento de pedido de segunda chamada.

Secretaria Académica,
Coordenacao do Curso,
Professor e Tesouraria

Conforme
especificadoem
Calendario
Académico

MARIA GILDA DA SILVA

Diretora/FACHUSC
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